全国2006年1月高等教育自学考试

应用文写作试题

课程代码：02126
一、单项选择题(本大题共22小题，每小题1分，共22分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。
1.直接影响主旨的质量优劣和成败的是(      )

A.语言







B.谋篇

C.立意







D.结构

2.适应不同文体的要求是谋篇的(      )

A.内容







B.原则

C.含义







D.类型

3.应用文语言的特点之一是(      )

A.平实庄重






B.通俗易懂

C.间接性







D.修饰性

4.选定目标是市场调查步骤中的(      )

A.第二步







B.最后一步

C.中间一步






D.第一步

5.招标书的主体一般包括招标的项目、方法和(      )

A.步骤







B.目的

C.范围







D.根据

6.意向书的主体一般表述意向、条件、目标、措施采用(      )形式。

A.表格







B.条款

C.目录







D.图表

7.签定合同的目的是写在经济合同书的(      )

A.开头







B.前言

C.主体







D.结尾

8.在标题中直接揭示广告的主要内容及意义的是(      )标题。

A.直接式







B.间接式

C.单一式







D.复合式

9.感谢信中称呼的写作格式是(      )

A.空两格







B.顶格

C.空四格







D.无要求

10.请柬表示对被邀请者的敬重，具有(      )

A.公关性







B.礼节性

C.相关性







D.严肃性

11.欢送词的开头应(      )

A.开门见山






B.含蓄

C.曲折







D.严谨

12.申请书的重点是(      )

A.申请事项






B.申请对象

C.申请态度






D.申请理由

13.计划的依据是包括在(      )

A.主体







B.前言

C.结尾







D.标题

14.写好总结的重要原则是(      )

A.实事求是






B.材料充分

C.突出重点






D.语言简明

15.通知常用于下行文，具有(      )

A.知晓性







B.地域性

C.权威性







D.时间性

16.请示一般要(      )

A.多头主送






B.齐头主送

C.一头主送






D.双头主送

17.政府机关、企业、社会团体等单位为完成某项工作，约束某类人员的行为准则文书是
(      )

A.规定







B.守则

C.通知







D.意向书

18.申请执行书的提出方是(      )

A.胜诉方







B.败诉方

C.双方均可






D.双方中任一方

19.消息报道要快，具有(      )

A.全面性







B.时效性

C.灵活性







D.针对性

20.比较详细生动报道人物和事件的传播文体是(      )

A.消息







B.简讯

C.通讯







D.特写

21.简讯的标题一般是(      )

A.双行标题






B.单行标题

C.三行标题






D.多行标题

22.故事性强的广播稿写作顺序较多以(      )为序。

A.时间







B.逻辑

C.交叉式







D.并列式

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。
23.应用文语言的要求是(          )

A.精确







B.正确

C.简练







D.平易

E.修饰

24.修改文章从形式方面入手可以包括以下几个方面(          )

A.材料







B.结构

C.语言







D.标点

E.标题

25.市场预测报告主体的内容一般包括(          )

A.情况介绍






B.前景预测

C.范围







D.目的

E.建议

26.经济项目可行性研究报告的写作要求是(          )

A.结构严谨






B.材料充分

C.事理结合






D.多拟预案

E.少拟预案

27.诉状的特点是(          )

A.目的明确






B.事实清楚

C.材料可靠






D.法律理由充分

E.格式严谨完备

三、简答题（本大题共6小题，每小题3分，共18分）
28.市场调查报告的写作要求有哪些？

29.市场活动分析的方法主要有哪些？

30.产品说明书的含义是什么？

31.闭幕词的特点是什么？

32.简讯的类型有哪些？

33.开幕词的写作要求是什么？

四、综合写作（本大题共2小题，共50分）
34.今年初新山乡果树发生大面积虫害，县农科所派出全部农业技术人员去新山乡根治虫害，避免了上千亩果树绝收。请你以新山乡政府的名义，给县农科所写一封感谢信。

要求格式完整、正确，语言清楚、流畅。（15分）

35.请以《非典与禽流感》为题，写一篇演讲稿。

要求格式完整、正确，语言清楚、流畅，字数不少于500字。（35分）
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