全国2008年1月高等教育自学考试

应用文写作试题

课程代码：02126
一、单项选择题（本大题共22小题，每小题1分，共22分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1．解说词能把图画或实物无法或不易表达的事物本质特征的内容全部介绍出来，因此解说词具有(      )

A．真实全面的特点
B．主题鲜明的特点

C．分析深刻的特点
D．形象生动的特点

2．要想把通讯写得饱满，既有深刻的思想性，又有可读性，写作时要求(      )

A．主题突出
B．说服力强
C．针对性强
D．方法多样

3．以迅速及时地报道国内外重大事件和新人、新事、新情况、新问题为根本任务的消息称为(      )

A．动态消息
B．综合消息
C．经验消息
D．人物消息

4．民事案件处理后，当事人一方向人民法院提出的请求用强制手段敦促对方当事人执行法院判决、裁定、调解、裁决所制作的申请类文书是(      )

A．行政答辩状
B．请示
C．请柬
D．申请执行书

5．答辩状的写作必须针对原告方或上诉方的指控进行答复或辩驳，重点抓住问题的关键和要害进行辩驳才能起到应有的作用，因此答辩状写作时要求(      )

A．特色鲜明
B．针对性强，有的放矢

C．论证充分
D．内容可行，易懂易记

6．为了维护当事人的合法权益，解决纠纷，防止其他人的侵害，当事人才书写诉状，这是诉状的(      )

A．议论充分的特点
B．条款明确的特点

C．感情真挚的特点
D．目的明确的特点

7．为便于上级领导阅读、有问必答，请示在写作时要求(      )

A．全面分析
B．针对性强
C．论证充分
D．语言简明

8．无论是综合性总结还是专题总结，如果面面俱到地罗列现象，就不能说明问题，更不能提供规律性的借鉴，因此，总结在写作时要求(      )

A．分析正确
B．议论充分
C．突出重点
D．具有说服力

9．由领导个人凭着良好的愿望杜撰出来的计划，只能是无源之水、无本之木，可能令人无法执行，因此计划在写作时要求(      )

A．论证充分
B．条理清楚
C．内容全面
D．集思广益

10．申请书一般都根据申请的事项，提出作者的主观愿望和要求，表明态度和决心，并根据实际情况，真诚恳切地陈述自身令人信服的理由，因此，申请书具有(      )

A．主观性的特点
B．号召性的特点
C．导向性的特点
D．感情性的特点

11．演讲稿不同于其他文章，它是进行演讲的依据，而演讲采用有声语言传情达意，因此，演讲稿具有(      )

A．受众局限的特点
B．口头传播的特点
C．论证充分的特点
D．夸夸其谈的特点

12．欢迎词和欢送词的开头，在写作时应(      )

A．热情洋溢
B．具有吸引力
C．设置悬念
D．开门见山

13．请柬的语言要热情、友好，讲究文明礼貌，但不可热情过分、带有媚态，而要求(      )

A．表达准确
B．事理结合
C．语气谦恭
D．有说服力

14．对集体或个人的支持、帮助、关心表示感谢的一种专用书信是(      )

A．申请书
B．慰问信
C．感谢信
D．请柬
15．意向书的各项条款只是对一些重要问题作出确定，不重细节，不求具体，求同存异，为进一步接触留下商谈、回旋的余地，因此意向书条款具有(      )

A．粗略性
B．原则性
C．模糊性
D．参考性

16．招标人为了征召承包者或合作者而对招标的有关事项、要求做出具体说明和揭示，利用投标人之间的竞争而达到优选投标人的一种告知性文书是(      )

A．通知
B．意向书
C．招标书
D．申请书

17．经济项目可行性研究报告主要通过给企业决策层提供预案发挥其作用，好的预案是深思熟虑的结果，更是反复选优的结果，因此要求经济项目可行性研究报告(      )

A．材料充分
B．说服力强
C．多拟预案
D．认真分析

18．按照随机的原则，从调查总体中选取部分单位作为信息采集的样本，然后根据采集到的样本信息，推知相应的总体信息，这种市场调查方法是(      )

A．抽样调查法
B．具体调查法
C．典型调查法
D．因果调查法

19．把两种性质、特征各不相同的事物加以对照，使他们彼此的本质显现的更加突出和鲜明的论证方法是(      )

A．归纳论证法
B．对比论证法
C．喻比论证法
D．因果论证法

20．作者为完成文章的写作，体现自己的写作意图，从现实生活和文献资料中选取、使用的一系列事实根据和理论根据是应用文的(      )

A．立意
B．准备
C．拟写
D．材料

21．在立意的过程中，必须根据材料确定主旨，借助材料表现主旨，因此，立意具有(      )

A．客观性
B．主观性

C．观念性
D．时代性

22．应用文的主旨要紧抓矛盾的关键环节，揭示客观事物的深层本质，因此立意要求(      )

A．准确
B．鲜明
C．集中
D．深刻

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中有二至五个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。
23．规定的写作要求有(      )
A．语言简练
B．说服力强
C．论证严密充分
D．表述准确
E．格式严格规范

24．演讲稿的写作要求有(      )

A．有的放矢
B．感情强烈
C．语言有感染力
D．主旨明确
E．论证充分

25．感谢信的写作格式包括(      )

A．标题
B．称呼

C．正文
D．结尾
E．落款

26．市场活动分析报告的特点主要有(      )

A．对比性
B．评估性
C．时效性
D．情感性
E．建议性

27．谋篇的原则有(      )

A．服从表现主旨的需要
B．为读者着想
C．最好采用纵横式结构
D．反映客观事物的发展规律和内部联系
E．适应不同文体的要求
三、简答题（本大题共6小题，每小题3分，共18分）

28．请回答出三点申请执行书的特点。

29．请回答出三点守则在写作时的要求？

30．开幕词和闭幕词的写作要求有哪些？

31．慰问信的类型有哪些？

32．市场预测调查的内容主要有哪三方面？

33．为使材料真实准确，应杜绝哪三种错误的写作倾向？

四、综合写作题（本大题共2小题，共50分）

34．××电力公司收到上级电力公司《××电厂“3·15”人身伤亡事故的通报》，其中说明该厂职工在进行炉内检修时，因检修平台悬吊钢丝绳断裂而倾覆，致使1人死亡，多人受伤。此事引起××电力公司领导高度重视，制定《炉内检修平台安全使用规定》，欲将其下发给下属各单位，请你拟写一份下发通知，题目自拟，字数200字以上。(15分)
35．某火电厂新建了一座室内游泳馆—××游泳馆，一年四季均对外开放，请你为其拟写一篇广告，题目自拟，字数要求600字以上。（35分）
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