全国2008年10月高等教育自学考试

应用文写作试题

课程代码：02126

一、单项选择题(本大题共22小题，每小题1分，共22分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1．为了使听众能很快明了广播的内容，达到预期的新闻效果，因此广播稿具有特点（      ）

A．语言简明
B．逻辑性强

C．条款明确
D．表现手法多样

2．简讯一般只突出事实中的某一部分或某一侧面，因此，在写作时要求（      ）

A．格式规范
B．内容真实

C．通俗易懂
D．背景从略

3．失实的消息不仅毫无价值可言，而且会造成很坏的影响，因此消息具有特点（      ）

A．真实性
B．欺骗性

C．权威性
D．目的性

4．申请人在申请执行书中要求运用国家强制力量维护自己的合法权益，以使生效的法律

文书得到切实的执行，因此其具有特点（      ）

A．说服力强
B．内容真实

C．愿望强烈
D．特色鲜明

5．诉状有其特定的项目：如原被告的基本情况、谋求事项、事实与理由、致送机关等，为使人民法院能全面掌握情况，利于对申诉人的支持，因此写作时要求（      ）

A．要素齐全
B．体例规范

C．合情合理
D．论证充分

6．规定是为了解决特定范围内的工作和事务而制订的，它根据不同的情况拟定不同的条款，因此规定具有特点（      ）

A．事理结合
B．具有强迫性

C．内容专门具体
D．具有号召力

7．就某一问题或事项，提出本机关的处理意见，请求上级机关给予批准或表明态度，应该书写的是（      ）

A．通知
B．意向书

C．诉状
D．请示

8．借助通知可以将有关事项告知一定范围内的组织或个人，因此通知具有特点（      ）

A．时效性
B．周知性

C．广泛性
D．简明性

9．为便于执行检查，计划在时间、数量、质量、目的、任务等方面写作时要求（      ）

A．面面俱到
B．条理清楚

C．表述准确
D．实事求是

10．一份好的申请书，它的申请理由必定如实客观，不真实的申请书可能导致相反的结果，因此申请书具有特点（      ）

A．导向性
B．真实性

C．论证性
D．感情性

11．开幕词要向会议发出号召、提出希望，确保会议顺利召开、圆满结束，因此，开幕词应具有特点（      ）

A．宣告性
B．号召性

C．理想性
D．暂时性

12．一篇演讲稿如果只是思想内容好，而语言干巴无味，也起不到应有的作用，因此，演讲稿的语言要求（      ）

A．特色鲜明
B．通俗易懂

C．端庄典雅
D．富有感染力

13．为向作出贡献的个人或集体表示慰问，鼓励他们戒骄戒躁，继续前进，应写作的慰问信是（      ）

A．劝说型
B．强迫型

C．鼓励型
D．肯定型

14．感谢信的叙述和议论要倾注作者真诚、朴素的情感，这样才能真正打动人，令人信服，因此感谢信写作时要求（      ）

A．感情真挚
B．以理服人

C．实事求是
D．多加赞扬

15．不针对消费者制作的商品广告，很难发挥其宣传商品、促售商品的作用，因此商品广告写作时要求（      ）

A．创造性强
B．针对性强

C．说服力强
D．议论充分

16．双方或多方就某一项目的合作问题，在实质性谈判之前，经过初步接触而形成的具有原则性、导向性意见的书面材料是（      ）

A．意向书
B．经济合同书

C．投标书
D．招标书

17．根据大量现时和过去的市场经济活动的现象分析研究其发展变化趋势，并对市场活动进行预测的一种市场活动分析方法是（      ）

A．比较分析法
B．类推法
C．动态分析法
D．集合意见法

18．主要通过向经营人员、销售人员、消费者进行调查，取得各种相关信息，归纳整理，研究讨论、集思广益，最后确定一个预测值，这种市场预测调查方法是（      ）

A．集合意见法
B．因果法

C．定量预测法
D．专家意见法

19．市场调查报告应及时反馈市场信息，因此市场调查报告具有（      ）

A．事实性
B．针对性

C．广泛性
D．时效性

20．来源于实践，又为实践所验证了的理论、思想、观点是（      ）

A．事实性材料
B．具体材料

C．观念性材料
D．直接材料

21．写作者通过全篇内容表达出来的贯穿全文的写作意图、观点和公务活动的行为意向称为应用文的（      ）

A．立意
B．主旨

C．构思
D．实用性

22．应用文的撰稿人必须根据国家有关方针、政策和相关规章制度，针对问题，表明自己的观点，因此立意具有（      ）

A．时代性
B．客观性

C．观念性
D．主观性

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。

23．解说词的写作要求主要有

A．内容真实
B．形象艺术

C．文字优美
D．引人人胜
E．情理兼备

24．在写作总结时要求（          ）

A．实事求是
B．突出重点
C．语言简明
D．就事论事
E．材料充分

25．欢迎词和欢送词的写作要求有（          ）

A．开门见山
B．语言亲切

C．情理结合，论证充分
D．感情真挚
E．短小精悍

26．经济项目可行性研究的步骤有（          ）

A．最初筹划
B．调查研究

C．优化和选择方案
D．详细研究
E．拟写报告书

27．在选择材料时，应注意（          ）

A．以主旨为中心

B．鉴别真伪、选取真实准确的材料

C．为了使材料生动典型，将几个单位的材料写到一个单位

D．选择能反映事物本质与特点的材料

E．选择新颖的材料
三、简答题（本大题共6小题，每小题3分，共18分）
28．通讯的开头主要有哪三种形式？

29．会议记录写作时，其主体常用的三种记录方法有哪些？

30．如何使演讲稿的语言富有感染力？

31．请回答出三点对经济合同书在写作时的要求？

32．在应用文写作中，运用说明的方法时应注意哪些事项？

33．应用文的主旨主要体现在哪几个方面？

四、综合写作题（本大题共2小题，共50分）

34．××供电公司欲在××市××街××号建一座××××平方米办公大楼，请你为该公司拟写一份招标书，题目自拟，字数200字以上。（15分）

35．××电力公司为丰富员工生活并激励员工工作热情，欲举行演讲比赛，请你以员工的身份参赛，并以《我骄傲，因为我是一名电业人》为题，拟写一篇演讲稿，可自拟副标题，字数要求600字以上。（35分）
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