浙江省2010年1月高等教育自学考试

经济应用文写作试题

课程代码：06481

一、单项选择题(本大题共9小题，每小题2分，共18分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1.以下哪条不属于经济应用文的特点是(      )

A.应用性
B.程式性

C.简短性
D.专业性

2.为使经营决策方案具有权威性，必须把握________的特点。(      )

A.决定性
B.择优性

C.科学性
D.定量性

3.通过分析各时期经济现象关系的发展过程，寻找其发展变化的规律，预见其发展趋势的分析方法叫做(      )

A.对比分析法
B.因素分析法

C.动态分析法
D.综合比较法

4.________适用于答复下级机关的请示事项。(      )

A.报告
B.请示

C.批复
D.意见

5.________不属于公文的三种主要分类方法。(      )

A.按行文方向分
B.按公务活动领域分

C.按内容保密程度分
D.按文件处理时限分

6.根据内容来分，《合同法》规定，合同分为________种。(      )

A.12
B.13

C.14
D.15

7.________是党政机关、社会团体、企事业单位编发的反映情况、汇报工作、交流经验、传达信息的一种广泛使用于内部的书面载体。(      )

A.简报
B.经济信息

C.经济评论
D.广告口号
8.________包括各种外贸事宜，如与我国驻外商务机构往来函、与国内供货单位往来函等。
(      )

A.交易磋商、确认成交函
B.索赔函

C.理赔函
D.非直接贸易交往函

9.基础理论型、应用研究型、学术论争型和调研报告型是按经济论文________来分类的。
(      )

A.研究的对象
B.论文的功能

C.论文的体式
D.论文的作者

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。

1.版记包括(         )

A.主题词
B.抄送机关

C.印发机关名称
D.印刷时间

E.印刷份数

2.订立有效合同的要素有(         )

A.标的
B.数量和质量

C.价款或酬金
D.履行期限、地点和方式

E.违约责任

3.经济评论的写作要求有(         )

A.主题突出
B.构思结构

C.注意选题
D.富有新意

E.适当前瞻

4.在国际贸易中，传统的最常用的重要通讯方式是(         )

A.函件
B.电报

C.电传
D.传真

E.电子邮件

5.论文写作的要求有(         )

A.善于概括
B.用语准确

C.表达清楚
D.论点鲜明

E.论据恰当

三、修改题（本大题共10小题，每小题2分，共20分）

用规范的修改符号修改下列病句

1.今年杭州私人购买小轿车数量大幅上扬，与前年相比增加到30%。

2.从宁波坐车到金华，以前要8个小时，现在只要不足3个多小时就到金华了。

3.公司全体员工要从这次火灾事故中吸取经验教训，杜绝这类事故不再发生。

4.税务行政许可由具有行政许可权的税务机关在法定权限内实施，各级税务机关下属的事业单位一般不要再实施行政许可。
5.从“民族英雄”一夜之间沦为“科学骗子”，这种大起大落，不仅韩国克隆专家黄禹锡本人是一次沉重的打击，而且让整个韩国科学界为之蒙羞，更让人类克隆科学研究遭受了重创。

6.家长对自己孩子的缺点，不应该袒护，而应该及时提出批评，加以帮助。

7.政协提案在网上征集民意，进而以民意为基础进行重点督办，是畅通民意表达渠道和民意内容的制度创新。

8.警方连夜出击，在街头抓获涉嫌抢劫、抢夺的犯罪嫌疑人16余人。

9.最近，由校团委和学生会牵头，在校内发起爱心募捐等决定。
10.上海这座国际大都市以惊人的速度发生了历史性的巨变，并以其特有的历史韵味和时代风貌，像一颗璀璨的明珠屹立在世界的东方。

四、简答题（本大题共4小题，每小题5分，共20分）
1.经济应用文开头方法常用的有哪几种？

2.调查报告与总结有什么区别？

3.行政公文“决定”，适用于什么情况下使用？

4.广告口号的拟制有什么要求？

五、案例分析题（本大题共10分）

阅读下面公文，从格式角度回答后面问题。
××省政府对外宣传小组办公室

    ×外宣办函（2004）3号                                        签发人：×××

关于审管从珲春、延吉海关入境朝鲜文图书的批复

××州对外宣传办公室：

经研究，同意委托你办审管从××、××海关入境的朝鲜文图书。今后，从××、××海关入境的朝鲜文图书由你办按有关规定审查，出具批准文件，并报省外宣办备案。省外宣办将定期检查。由××海关入境的朝鲜文图书，仍按原批复由你办审管。

    此复。

（××省对外宣传小组办公室  章）

2004年4月8日

（1）这篇公文的“红头”是否规范？（2分）

（2）“签发人”书写是否正确？（2分）

（3）发文字号位置是否正确？横隔线应划在哪儿？（2分）

（4）正文开头用语是否规范，应如何修正？（2分）

（5）行文日期书写是否规范？（2分）

六、写作题（本大题22分）
请根据下面一组数据资料（截止2009年8月），为《浙江日报》撰写一份经济信息：

我国老年人口由年均增加311万人发展到年均800万人；

目前我国城市空巢家庭已达到49.7％，农村空巢和类空巢家庭也达到48.9％；

全国已有老年大学和老年学校3.6万多所，在校学员达410多万人。
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