浙江省2011年10月高等教育自学考试

经济应用文写作试题

课程代码：06481

一、单项选择题(本大题共10小题，每小题2分，共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。
1.古代的占卜文书被看作是最早的应用文，它产生于（      ）
A.商朝
B.周朝

C.秦朝
D.汉朝

2.《上海市鼓励外商投资浦东新区的若干规定》的标题类型是（      ）
A.公文型
B.基本型

C.概括型
D.新闻型

3.比较全面的长远的概括性计划又叫作（      ）
A.规划
B.打算

C.安排
D.要点

4.《关于农村中小学收费问题的调查报告》所起的主要作用是（      ）
A.揭露作用
B.推动作用

C.反映作用
D.依据作用

5.2003年以浙江省人民政府名义发出的第8号文件，它的发文字号是（      ）
A.浙政发8号［2003］
B.浙政发［2003］8号

C.浙政发［2003］第8号
D.［2003］浙政发8号

6.公文的发文时间应以什么日期为准？（      ）
A.公文的撰拟日期
B.公文的审核日期

C.公文的印制日期
D.机关负责人签发的日期

7.公文正文的层次结构序数，第一层和第二层分别表示为（      ）
A.一、（一）
B.1、（1）

C.（一）、1
D.一、（1）

8.合同的尾部包括附则和（      ）
A.份数
B.落款

C.有效期限
D.补充说明

9.“一只羽毛雪白，红冠竖立，雄赳赳的大公鸡和四只同样漂亮的白母鸡，11月23日代表它们的家族——‘北京白鸡’，‘神气十足’地通过了畜禽专家们的技术鉴定。”这一段导语所采用的方式是（      ）
A.对比式
B.叙述式

C.描写式
D.述评式

10.在我国，广告的实际运用有很长的历史。我国的口头广告和陈列广告产生于什么时候？
（      ）
A.周秦时期
B.两汉时期

C.魏晋时期
D.唐宋时期

二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。
1.经济应用文和文学作品的写作的主要区别有（          ）

A.主旨的表现形式不同
B.语言的运用方式不同

C.传递方式不同
D.与政治的关系不同
E.受众面不同

2.公文的作用主要有（          ）

A.发布法规的作用
B.管理和指导作用

C.宣传和教育作用
D.联系和沟通作用

E.依据和凭证作用

3.经济活动分析报告按其写作形式划分，主要有以下哪几种？（          ）

A.专题分析报告
B.综合分析报告

C.文章式分析报告
D.表格式分析报告
E.全面分析报告

4.合同的要素除了标的以外，还应包括（          ）

A.数量
B.质量

C.价款或者酬金
D.履行的期限、地点和方式

E.违约责任

5.经济消息一般由哪几部分组成？（          ）

A.标题
B.消息头、导语

C.主体
D.结尾

E.背景材料

三、修改题（本大题共9小题，每小题2分，共18分）

用规范的修改符号修改下列病句。
1.警方已用竹竿把裂口拦住，并劝阻围观的人离开现场。

2.不知你校意见如何？请研究答复。

3.某报社有20名专职记者，每人每天采访一件新闻并写成稿件，就有将近20多篇稿件供编辑挑选使用。

4.去年饮料厂的利润是90万元，今年才实现30万元，整整减少了3倍。

5.杨燕的身旁站着她的亲哥哥杨照军。杨照军因贩卖子弹给张君而被同台受审。

6.我们将高标准、高质量地做好各项筹备工作，最终实现举办一届“有特色、高水平”的奥运会。

7.中国湖泊资源破坏严重，平均每年有近20个天然湖泊消亡。水利部专家指出，由于过度围湖造田，将大面积湖泊分割成小湖泊，是造成天然湖泊及其湿地面积锐减的主要因素。

8.大型电视剧《闯关东》，塑造了一批栩栩如生的人物形象并讲述了许多可歌可泣的感人故事。

9.对社会观察的深刻，往往使他的批判独抒新见，入骨三分。

四、简答题(本大题共4小题，每小题5分，共20分)
1.公文有什么特点？

2.简述常用的调查方法。

3.什么是倒金字塔结构？

4.简述经济论文的基本结构。

五、写作题（本大题12分）

根据所给材料拟写一份规范的公文。
2000年国务院下达了《关于加强统计工作的决定》，江南机床厂接到这个文件后，曾打算集训本厂的现职统计工作人员，但由于厂里师资力量不足，这个想法一直没能实现。2006年1月，该厂打听到江南金融管理干部学院将在这一年的3月份举办一个统计人员讲习班，系统培训统计工作人员，就想派厂里的15名统计人员参加这个班的学习，也就是请这个学院为他们厂代培。代培费用该厂会如数拨付的。

六、案例分析题（本大题共4小题，每小题5分，共20分）

阅读下列材料，回答后面的问题。
休闲农业与乡村旅游是近几年兴起的一项特色休闲旅游项目，它回归自然的特点愈来愈吸引众多的城市消费者。台湾是中国休闲农业与乡村旅游发展较早且成熟的地区之一。近日，一场以“休闲农业与乡村旅游”为主题的论坛在德清召开。

论坛期间两岸专家开展了“休闲农业与乡村旅游专题讲座”，深入考察了德清乡村旅游，就“休闲农业与乡村旅游的发展趋势与策略”、“休闲农业规划设计的生态和环保问题”等10个专题进行研讨，并形成休闲农业与乡村旅游发展趋势、市场前景、社会经济地位和政策支撑等为内容的“德清共识”。

德清的休闲农业与乡村旅游近几年来得到了较快发展，全县目前共有乡村旅游点13处，农家乐餐馆600余家，其中全国农业旅游示范点、省农家乐特色村、点和三星级以上农家乐经营户30余家，至今年七月底仅农家乐接待旅游者就达40余万人次。

1.该消息的导语属于什么类型？请说明。

2.该消息有背景材料吗？在哪一段？请作分析。

3.这则消息有何特点？请举例说明哪些方面值得借鉴。

4.这则消息的标题和消息头缺少，请你拟出最合适的内容写在下面并加入文中恰当位置。
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