绝密 ★ 考试结束前
浙江省2014年4月高等教育自学考试

经济应用文写作试题
课程代码：06481

请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项：
1. 答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔填写在答题纸规定的位置上。

2. 每小题选出答案后，用2B铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用橡皮擦干净后，再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。
一、单项选择题(本大题共10小题，每小题2分，共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、多涂或未涂均无分。
1.《尚书》上记载：“慎事出令，令出唯行。”这其实说明了应用文的哪一方面的特点
A.真实性

B.政策性

C.专业性

D.应用性
2．《2001年江苏省语言文字工作总结》的标题类型是
A.公文型

B.综合型

C.概括型

D.新闻型
3．适用时间较短、范围较小，考虑得还不太成熟、不太周全的计划又叫作
A.规划

B.打算

C.安排

D.要点
4．风险型决策也称
A.随机型决策

B.非程序化决策

C.确定型决策

D.非确定型决策
5．2010年国庆节发布的公文，它的成文日期的规范写法是
A.2010年10月1日

B.二零一零年十月一日
C.2010．10．1

D.二〇一〇年十月一日
6．用“当否，请指示”字样结尾的公文是
A.报告

B.请示

C.公告

D.意见
7．被撤销的合同自始没有法律约束力，即
A.合同无效

B.合同失效

C.无效合同

D.有效合同
8．合同主体的“六要素”是指标的，数量，质量，价款或酬金，履行的期限、地点和方式以及
A.违约责任

B.责任认定

C.处置办法

D.解决争议的方法
9．“广告要使人产生一种‘众里寻她千百度’的感觉。”这句话其实是强调了广告文案的写作必须遵循
A.效益原则

B.独创原则

C.真实原则

D.喜闻乐见原则
10．简报的报尾应注明简报发送范围和
A.编发日期

B.编印期数

C.印发份数

D.抄送对象
二、多项选择题(本大题共5小题，每小题2分，共10分)

在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。错涂、多涂、少涂或未涂均无分。
11.经济应用文主旨的表达方式主要有哪几种
A.叙述

B.说明
C.议论

D.抒情
E.描述
12．随机抽样方式常见的有以下哪几种
A.概率抽样

B.等距抽样

C.分层抽样

D.民意抽样

E.简单随机抽样
13．少数公文标题可以省略发文事由，包括
A.令

B.命令
C.通告

D.通知
E.公告
14．合同的尾部包括
A.份数

B.落款
C.附则

D.时间
E.罚则
15．经济论文写作提纲的项目有哪些
A.标题

B.引用注释
C.基本论点

D.数据图表
E.内容纲要
非选择题部分
注意事项：
用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。
三、修改题（本大题共10小题，每小题2分，共20分）
下列句子或文章标题有不符合应用文写作要求之处。请写出有问题的文字，并写出正确的句子。
16．关于转发《财政部关于修改国家工作人员出差补助标准暂行规定的通知》的通知
17．××市教育局向上级请求增加教育经费的报告
18．关于召开××省第×届党员代表大会有关事宜的通知
19．简报名称的上面是简报的期数。
20．据我们对市属三十二个医疗单位的调查，有二十七个医疗单位存在着挂靠行医的问题。
21.我公司今年新招聘员工三、四十人。
22.各有关部门要认真执行职责，密切配合，共同做好管理工作。
23.清水市建立了成人科技学院，并于9月2号举行了开学典礼。
24．浙江省人民政府关于同意杭州市小营巷等十七个街道为“省级先进街道”的通知
25．国务院对《关于实施科教兴国战略加快建设中关村科技园区的请示》的批复
四、简答题(本大题共4小题，每小题5分，共20分)

26．经济应用文写作中，主旨与材料的关系如何？
27．简述调查报告和总结的区别。
28．“函”的用途有哪些？
29．经济评论的写作要求是什么？
五、写作题（本大题10分）
30.根据所给材料拟写一份规范的公文。
××汽车制造厂机器加工车间工人王庆国，男，27岁，2008年1月10日，夜班工作时，因违纪睡觉，造成送料机严重损坏。造成直接经济损失8万元，间接损失（停产）5万元。经厂长办公会议研究，决定开除王庆国厂籍。事后，该厂将这一处理情况在全厂公布知晓。
六、案例分析题（本大题共4小题，每小题5分，共20分）
阅读下列材料，回答后面的问题。
如果遇到斯里兰卡商人蒂西沙·拉纳辛哈，他会呈上名片说道：“这是我的名片，它是由大象的粪便制成的。”好奇者拿来一闻，一点臭味也没有。目前，斯里兰卡的象粪纸制造业正在蓬勃发展。
加工象粪纸的原料，75%是大象粪便，其余是回收利用的废旧纸板。斯里兰卡首家象粪纸公司叫“马克西莫斯”，从1997年成立至今，已从7名工人发展到122名。该公司主要生产两种象粪纸：“暗纸”和“亮纸”。暗纸颜色较深，由吃榈树枝的大象的粪便制成；亮纸较白，“原材料”由吃椰子的大象提供。经过技术处理后，象粪纸没有任何气味。
公司老板蒂西沙·拉纳辛哈说，10公斤左右象粪能生产600至660张的A4纸，每6张出厂价为50美分。他们生产的象粪纸90%出口，远销日本、欧洲和美国，且供不应求。
这种象粪纸一度还被斯里兰卡政府选中作为馈赠各国政要的礼物。2002年，斯里兰卡总理访问美国，就送给美国总统布什一盒象粪信纸、信封和名片。
31．该消息的导语属于什么类型？请说明。
32．该消息有背景材料吗？在哪一段？请作分析。
33．这则消息有何特点？请举例说明哪些方面值得借鉴。
34．这则消息的标题和消息头缺少，请你拟出最合适的内容写在答题纸上。
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